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. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatély
szerinti személyekre terjed ki.

2. (1) A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évs
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés
vagy igény) teljesitésére iranyuld eljards sordn.

(2) Az utasitas nem vonatkozik a kozhitel(i nyilvantartasbdl térténd, torvényben
szabélyozott adatszolgaltatasra.

3. A szabalyzat alkalmazdsaban az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-
aban meghatarozott fogalmak az iranyadok.

4. Az intézmény vezetSje felel6s az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéséért és miikddtetéséért.

Il. A kdzérdekd adat igénylése

1. (1) A kozérdekli adat megismerésére iranyulo Infotv. 28. (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmény vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, adatvédelemért felelds
munkatars (a tovabbiakban: adatvédelemért felelos munkatars) részére kell
benyjtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szoban elGterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igényl6lapnak az intézmény vezetdje, vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars altali kitoltésével, vagy azzal megegyez6
adattartalmt igénylés irasba foglalasaval, majd annak igénylS altali aldirdsaval
konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus titon torténd adatigénylésre az intézmény honlapjardl
letSlthet igényldlap kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmti igénylés
benyujtasaval van mod. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt
elektronikus postafiékcimen, illetve postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkez6 adatigényléseket az
igényl6 egyidejli tajékoztatasa mellett haladéktalanul tovéabbitani kell az igazgato,
vagy az adatvédelemért felel6s munkatars részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetSen az intézmény vezetje, vagy az
adatvédelemért felelds munkatars az igényt nyilvantartasba veszi, és valaszadas
céljabol elektronikus tton haladéktalanul az adatot kezel§ személyhez vagy
szervezeti egységhez tovabbitja.

2. (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az intézmény
vezetGje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazo valasz leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditishoz elsGsorban az intézmény alkalmazasaban allé munkatdrsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hianyaban a feladattal kiils6 szakembert




kell megbizni.

lll. Az adatigénylés vizsgalata

1. (1) Az intézmény vezetGje vagy az adatvédelemért felelds munkatars a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

a) az adatigényls az igényl6lapot megfelelden toltotte-e ki;

b) a benytijtott igény a teljesithetGséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelolni, az
intézmény vezetlje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars — sziikség esetén az
adatot kezeld személy vagy szervezeti egység bevondsaval — segitséget nydjt az
adatigénylének a tartalmilag megfelel6 adatigénylés benyujtaséban, illetve a
megismerni kivant adatok korének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl§ az igény
pontositasara iranyuld irdsbeli felhivasra hataridGben nem valaszol, errdl az
adatigényl6t a felhivasban tajékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendS, az adatvédelemért felel6s munkatars — amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt — a felhivasban foglalt hatarid6 leteltét koveté 3 napon beliil
tdjékoztatja az intézmény vezetdjét.

(4) Az igény szdéban torténd modositasa esetén a sziikséges kiegészitéseket az
adatvédelemért felel6s munkatars ravezeti az tigyirat boritdjara, a postai titon vagy
elektronikus levélben tortén6 pontositds esetén a kiegészitéseket az tigyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatokra irdnyuld igény
esetében az intézmény vezetGje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars
tajékoztatja az igénylSt a kozzétett adatok pontos fellelhetoségérdl, és arrdl, hogy a
tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitetinek tekintendo.

IV. Az adatigénylés teljesitése

1. (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. (1) — az igény beérkezését kdvetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil — vagy (2) bekezdése — ha az
adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamii adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerdforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az (1)
bekezdésben meghatarozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato
— szerinti hatarid6n beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridé meghosszabbitasardl az
intézmeény vezetSje dont. A hataridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetdje
vagy az adatvédelemért felelés munkatars az igény benyujtasat kdvetd 8 (nyolc)
napon beliil tajékoztatja az adatigénylGt.

(3) Az adatigénylés teljesitésér6l az Igazgaté 8 (nyolc) napon beliil irasban
tajekoztatja a FGigazgatosag illetékes szervét.




2. (1) Az 5. (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezel6
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegydijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars részére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazo anyag
osszedllitasat megel6zGen alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore
az Infotv. 27. (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem
ismerhetd meg, az adatot kezel személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az
elutasitds indokolasaval egylitt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatdsa céljabol
tajékoztatja az intézmény vezetGjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kor(i, hianytalan Osszeallitasa az
adatot kezel$ személy vagy szervezeti egység felelGssége, az adatok teljeskor(iségét
az intézmény vezetGje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars nem vizsgalja.

(4) Az intézmény vezetGje vagy az adatvédelemért felelés munkatars megvizsgalja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl szl 2009. évi CLV. torveny 3.
1. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. (2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvanossagtt adatnak mindsiilnek-e.

3. (1) Amennyiben az igényl$ az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelolte meg,
az igényt az intézmény az altala valasztott modon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetGje vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars id6pont egyeztetése céljabol felveszi a kapcsolatot
az igényldvel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulményozasanak feltétele — az ligyirat részet
képez8 — a 2. fiiggelékben meghatarozott nyilatkozat igényld altali alairasa.

(4) Az adatok tanulméanyozaséara — az erre a célra kijel6lt helyiségben — megfeleld id6t
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok
biztonsagat és valtoztatds-mentességét feliigyelni kell. A megfeleld feltételek
biztositasarél az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatars
gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.

4. (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kozérdekii adat el6allitasa vagy masoldsa
miatt kiillon koltséggel jar, e koltséget a kozérdek(i adat igénylGjével kell
megtérittetni. A koltségek érvényesitése soran az Info. torvény 29. (5) és (6)
bekezdése szerint kell eljarni. A koltség jogeimen felszamolhatd Osszegek szamitasat
az intézmény az onkoltség szamitasra vonatkozé szabélyzataban rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylS lehetSségeirdl,
valamint arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentSs terjedelmdi, tovabba a koltségtérités mértékérdl az igényldt az intézmény
vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatars az igény kézhezvételét kovetd 8
(nyolc) napon beliil tajékoztatja.

(3) A masolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmény koltségtéritésként
allapitja meg.



(4) A koltségtérités Osszegét szamla alapjan, az intézmény 4ltal megadott kincstéri
szamléara torténd atutalassal kell megtériteni.

V. Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa

1. (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagaddsardl az intézmény vezetdje
dont. Az adatigénylés teljesitése az Info. torvényben meghatérozott okokbdl
tagadhatd meg, igy

a) az Infotv. 27. (1) bekezdésében meghatirozott okbdl (a kdzérdekl vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérsl
sz0l6 torvény szerinti mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. (2) bekezdésében meghatarozott okbdl (A kdzérdeki és kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk meghatdrozasaval —
térvény a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonségi érdekbdl; c) biincselekmények
tldozése vagy megel6zése érdekében; d) kornyezet- vagy természetvédelmi
érdekbdl; e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f) kiiliigyi
kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel; g) birdsagi
vagy kozigazgatdsi hatosagi eljarasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6
jogra tekintettel korlatozhatja)

c) az Infotv. 27. (4) bekezdése (a kozérdek(i adatok megismerése korlatozhaté unids
jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket
is)

d) az Infotv. 27. (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz

fiz6d6 kozérdek stlydnak mérlegelésével — az azt kezel§ szerv vezetSje
engedélyezheti)
alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl sz0l6 tajékoztaténak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld — a kozérdekii adatok megismeréséhez f(iz6d§ jogainak gyakorldsaval
kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsig Hatdsagnal (a
tovabbiakban: Hat6sag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igényének elutasitasa
esetén, annak kozlésétol szamitott harmince napon beliil birésdghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igényl6 az igény elutasitisa miatt a Hatdsdg vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. §

(1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrdsardl szolé dontés, vagy az Infotv. 58. (3)
bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovet§ harminc napon beliil lehet
meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre allé hatarid6 elmulasztésa esetén igazolasnak van




helye.

VI. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

1. (1) Az adatot kezel6 személy, vagy szervezeti egység vezetGje az igényelt adat
megismerésére szolgald vagy annak kiadasat megtagadd valaszlevél-tervezetet
tartalmazo {igyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény
vezetSje, vagy az adatvédelemért felel6s munkatdrs részére, amennyiben ilyen
személy kijelolésre kertilt. A valaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelGs
munkatars - amennyiben kijel6lésre keriilt - kiadmanyozasra el6késziti az intézmény
vezetdje részére.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmeriild koltségek
megfizetését kovetSen az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. A
személyes adatok torlése az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelGs
munkatars felel8ssége.

(4) Az Infotv. 30. (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézmény vezetGje dont.

VIl. Az elektronikusan kotelezéen kdzzéteends adatok

1. (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen az intézmény -
kiilén erre iranyuld kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,Kozérdek(i adatok”
hivatkozas alatt kozzéteszi

a) a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. (3)
bekezdése szerinti — e szabdlyzat 3. fiiggelékében meghatarozott — tajékoztatot az
adatigénylés benyujtasara biztositott elérhetéségekkel, valamint az igénylSlapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista);

c) az intézmény vezetSje altal kozzéteendSvé nyilvanitott adatokat (egyedi
kozzétételi lista);

d) a kozbeszerzésrol sz016 torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének az intézmény
honlapja internetes portalon tesz eleget, az ide feltéltott adatok elérhetGségét pedig a
Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja keretében
miikodtetett www .kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listaban megjelolt adatok Osszegytijtése, az adattovabbitod részére
torténd tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartasa az intézmeény
vezetSjének vagy az adatvédelemért felelds munkatarsnak a feladat- és hataskore.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok feleldse gondoskodik a kezelésében lévo
kozérdek(i adatok, adatbédzisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a
tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkereso
rendszerbe tovabbitando kozérdeki adatok tartalmanak el6allitasarol.

(5) Az intézmény honlapja internetes portalra az adatfeltoltést és az egységes
kozponti kozadatkeres§ rendszerbe térténé adattovabbitast az intézmény vezetdje,




vagy az altala irdsban kijel6lt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, tigy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotelezettségének a
kozérdekii adatok elektronikus kizzétételére, az egységes kdzadatkeress rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozé részletes
szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rogzitettek szerinti
kozponti honlapon tesz eleget.

(7) Az Infotv. 37/C. szerint a feliileten kozzétételre kotelezettek az 1. melléklet ,III.

Gazdalkodasi adatok” tablazat 3., 4. és 6. pontja szerinti adataik kozzétételét a feliilet
alkalmazasaval is teljesithetik.

VIII. A Kézponti Informacids Kézadat-nyilvantartas

1. Az Infotv. 37/C. § * Kdzponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas

(1) A kozpénzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekében az allamhdztartasrol
sz0l6 torvény szerinti koltségvetési szervek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok
kivételével - (a tovabbiakban: a feliileten kozzétételre kitelezettek) a (2) bekezdésben
meghatarozott adatokat a Kormany rendeletében kijelolt szerv altal {izemeltetett és a
33. (1) bekezdésében foglalt kovetelményeknek megfeleléen barki szdmaéra
hozzaférhetd - a gépi olvashatésagot, a csoportos letdltést, az adatok csoportositasat,
kereshetGséget, kivonatolasat és Osszehasonlithatosagat is lehetévé tevd - Kdzponti
Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: feliilet) kéthavi
rendszerességgel, a kozzétételt kovets legalabb tiz évig elérhet§ mddon, a (3)
bekezdés szerinti bontdsban kozzéteszik.

(2) A feliileten kozzétételre kotelezettek a feliileten az 6tmilli6 forintot meghaladd, az
altaluk hazai vagy eurépai uniés forrasbdl megvaldsuléan

a) nytjtott, az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok -
kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond -,

b) arubeszerzésre, épitési beruhézasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni érték{i jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozé szerz&dések - kivéve a védelmi
¢s biztonsdgi céli beszerzések adatai és a minGsitett adatok, tovabbd a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzEdések

c)nem alapfeladataik ellatasdra - igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szociélis és sporttevékenységet segits
szervezet tamogatasira, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefiiggd
kifizetésre - forditott kifizetések adatait teszik kozzé.

(3) A (2) bekezdés szerinti adatokat a feliileten kozzétételre kotelezettek - a
felhasznélt hazai és eurdpai unids forras ardnyanak feltiintetése mellett - az aldbbi
bontasban teszik kozzé:

a) a (2) bekezdés a) és c) pontja szerinti esetben




aa) a szerz6dés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve - nem természetes
személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -, addszama, a tdmogatds
targya és a tamogatasi program megvalositasi helye, kezd6 és zaro, illetve -
amennyiben megtortént - a kifizetés idGpontja, a tamogatds Osszege és pénzneme,
valamint

ab) a 2. mellékletben meghatarozott, az Eurépai Uni6 kotelez6 jogi aktusa hatalya
ala tartozo allami tamogatés esetén - az aa) alponton tilmenden - a kedvezményezett
besorolasa, a timogatas felhasznalasaval érintett tevékenység szakagazati besorolasa
(ha nem azonosithat6 ilyen tevékenység, a kedvezményezett fOtevékenységének
szakagazati besorolasa), a timogatas formajanak megjelolése, odaitélésének napja, az
eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos
eljarasrol és a regiondlis tamogatasi térképrdl szO0ld kormdnyrendelet szerinti
tamogatasi kategoria megjellése, a tiamogatas eurdpai bizottsagi hivatkozasi szama,

b) a (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben

ba) a szerz&dés megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto fél vagy felek neve
- nem természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -, adoszama,
a szerzGdés targya és értéke, a szerzOdés teljesitésének helye, kezd6 idSpontja,
hatarozott idétartam esetében annak zaré idépontja, valamint

bb) kbzbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén - a ba) alponton tilmenden - az
ajanlattevé (ajanlattevék) neve, a Kbt. szerinti elektronikus kdzbeszerzési
rendszerben rogzitett, az eljaras egyedi azonositdja (EKR azonositd) az arra mutato
hivatkozassal egyiitt, a nevesitett alvéllalkozé (alvallalkozdk) neve, illetve -
amennyiben annak dija meghatarozott - annak Osszege (0sszegei), valamint annak
megjelolése, ha a kozbeszerzés vagy beszerzés - beleértve a Kbt. szerinti nemzeti
értékhatart meg nem halado értéki beszerzéseket is - részben vagy egészben europai
unios forras felhasznalasaval valosul meg.

(4) A (2) bekezdésb) pontja tekintetében a szerzddés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes tligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az iddszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzGdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz3d6 féllel kotdtt azonos targyt szerzédések értékét egybe kell
szamitani.

(5) A feliillet {izemeltetésére, miikodtetésére, valamint a feliilleten torténd
kozzétételre vonatkozé részletes szabalyokat a Kormany rendeletben hatarozza meg.

IX. Zar6 rendelkezések

1. Amennyiben jelen szabélyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozés folytan
jelen szabdlyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseivel
nem all tobbé Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon
rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.



2. Amennyiben jelen szabélyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas folytan
a hatélyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmez8 rendelkezéstél eltéren
hataroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi
rendelkezés nélkiil a mindenkor hatélyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

Szédliget, 2023. julius 3. D/E v .

David Tamas
igazgato
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X. Mellékletek

11




IGENYBEJELNETO LAP

kozérdekii adat megismeréséhez

(Az adatigénylés teljesitésének lezdrasat kovetSen a személyes adatokat a szabalyzat

13. (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen tordlni kell.)

A kozérdek(i adat megismerését igényl6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet €lNevezése): .......cvvvervivererereireenenneennnnn.

.......................................................................................................................................................

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem

rendelkez6 mas szervezet esetén az eljard képvisel§ megnevezése): ......veveerrennene,
LIBVRICTEAT GIINL 1unccuiucvunsvssssommmissvinsvesssusen snssovivsess ssssnsss s iumsssmsssasss e 353 S ss oo SEeR sameEnEis
HelefOmBIA onuumnsrasmmiin e ENATl G ssssciisisisiiniimsnmsensassasmsemsnsensrarsasasassosasins

..................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A kozérdekii adatokat®

[személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

Oszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrdl
masolatot kérek

Oa maésolatot papir alapon Cszemélyes atvétellel, Cpostai titon kérem
[Ja masolatot szémitogépes adathordozén CICD-n, CDPenDrive-n kérem
Oa mésolatot elektronikus levélben tovéabbitva kérem

*Csak masolatok igénylése eseténkell kitdlteni, az igényt a [-ba tett X-el kérijuk jelezni.

Jelen igénybejelenté lap aldirasaval tudomasul veszem, hogy az adatvédelemért
felelés munkatars a kozérdek(i adat megismerésére benyujtott igényemet
visszavontnak tekinti, amennyiben az altalam igényelt kozérdek(i adat a
teljesithet0ség érdekében torténd pontositasa, kiegészitése sziikségessé valik, és az
adatvédelemért felel6s munkatars megkeresésére a sziikséges informacidkat nem
adom meg.
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IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulitott: (igenyld HOVEIMBENEVERAEEY! ..corcimavsmymrrss arsposmars sss von s mmms s , jelen
nyilatkozat aldirasaval kijelentem, hogy

l.az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az
Igénybejelent6 Lapon megjel6lt formaban masolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kdzérdekit adatok meghatdrozdsa: ........covviiiriveinnnn.

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

1. az iratbetekintés soran tudomasomra
jutott személyes adatokat az informacids Onrendelkezési jogrdl és az
informaciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL torvényben meghatarozottak
szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyGttal a magyar jognak a
személyhez f(iz8d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo
szabalyaira is.

9 a mai napon az alabb felsorolt

iratokrdl az Igénybejelentd Lapon megjeldlt aldbbi formaban készitett
masolatot atvettem.

[Cla mésolatot papir alapon Oszemélyes atvétellel, Clpostai titon kérem

Oa masolatot szamitégépes adathordozén OCD-n, ODPenDrive-n

.........................................................

a kozérdek( adatot igényls alairasa

'Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetSen a személyes adatokat az utasitas 13. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelel6en torélni kell.
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TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altaldnos informdciok

Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXIIL. torvény értelmében a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egytitt: kdzérdekii adat) megismerése irant barki

a) szdban,

b) irdsban vagy elektronikus tton a
honlaprol  letlthet6 igénylSlap kitoltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmt igénylés benyujtasaval

igényt nydjthat be.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyulo igények benyiijtasanak médja

1 Személyesen az intézményben (<intézmény cime>) az
intézmény vezetdje, vagy az altala kijelolt adatvédelemért felelGs személy altal
torténd irasba foglalassal,

2, Irasban az intézmény cimén (<cim> postai cimen.)

3 Elektronikus titon az <email> cimen.
A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

Ha az igény elGterjesztésekor vagy az eljards barmely késébbi szakaszdban az
llapithaté meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az
intézmény kezeli, az igénylé egyidejli értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildésre keriil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az igényl6t errdl az intézmény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehet§ legrovidebb idén belill, de legkésSbb az
intézményhez torténd beérkezéstdl, illetve a szdban elSterjesztett igény irdsba
foglalasatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentSs
terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hatarid§ egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrél az adatigénylét az intézmény 8
napon beliil tajékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl
8 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylonek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol az igényl§ maésolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen —
koltségtérités allapithatd meg, amelynek Osszegérél az igénylSt a teljesitést
megeldzden az intézmény tajékoztatja. Ha a dokumentum jelentds terjedelmd, a
masolat iranti igény a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesithetd,
melyr0l az igényldt az igény kézhezvételét kovet§ 8 napon beliil az intézmény
tajékoztatja.
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Jogorvoslat

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva all (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a mdsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigénylé a kozérdekd adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényl§ a kozérdekit adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarid6
lejartatdl szamitott harmine napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt
az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezarasardl, tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara,
illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérdl
sz0l0 értesités kézhezvételét kvetd harmine napon beliil lehet meginditani.
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